
2 พฤศจิกายน พ.ศ.2559   

 

แบบฟอร์มการขออนุมัตเิข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนา/การศึกษาดูงาน 

วิทยาลัยเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยรังสิต 

วนัท่ี.............. เดือน........................... พ.ศ. .................              

เรียน  คณบดวีิทยาลัยเภสัชศาสตร์ 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)........................................................... รหสับคุลากร ....................... ต าแหนง่........................... 
สงักดั ................................. ขออนมุตัิเข้าร่วมประชมุ/อบรม/สมัมนา เร่ือง........................................................................................... 
จดัโดย................................................................................. ระหวา่งวนัท่ี .............. เดือน ................................ พ.ศ. ....................ถึง 
วนัท่ี .............. เดือน ................................ พ.ศ. ............... ณ. ......................................................................................................... 
รายละเอียดตามเอกสารแนบ ซึง่การเข้าร่วมประชมุ/อบรม/สมัมนา ในหวัข้อดงักลา่ว จะเป็นประโยชน์ตอ่ 

การเรียนการสอน รายวิชา ............................................................................................................................................. 
การพฒันางานวิจยัเร่ือง ................................................................................................................................................. 
อื่นๆ (ระบ)ุ ……………………………………………………………………………………………………………………… 

ดงันัน้ข้าพเจ้าจงึขออนมุตัิเข้าร่วมการประชมุ/อบรม/สมัมนาดงักลา่ว โดยไมถื่อเป็นวนัลา และขออนมุตัิเบิกคา่ใช้จ่ายตา่งๆตามสทิธ์ิท่ีได้ 
คือ  เบิกคา่ลงทะเบยีน  จ านวน ................. บาท   เบิกคา่เดินทาง จ านวน .................... บาท 

เบิกคา่ที่พกั  จ านวน ................. บาท  อื่นๆ(ระบ)ุ............................................................. 
ไมเ่บิกคา่ใช้จา่ยใดๆ   

ทัง้นีข้้าพเจ้าจะน าส่งแบบรายงานผลการเข้าประชุม/อบรม/สัมมนา ภายใน 1 สปัดาห์ ภายหลังการเข้าร่วมงานดังกล่าว 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนมุตัิ 

       ลงช่ือ ......................................................... ผู้ขออนมุตัิ 
                           (.................................................................)  

ประวัติการเข้าร่วมประชุม/อบรม/สัมมนาในปีการศึกษา ................. 
จ านวนการเข้าร่วมประชมุที่ผา่นมาจ านวน ............. ครัง้ และเบิกคา่ใช้จ่ายตา่งๆที่ผา่นมาจ านวน ................................ บาท 
หมายเหตุ 
......................................................................................................................................................................................... 

ความคดิเห็นของหัวหน้าหมวดวิชา 
 
อนมุตั ิ…………………………………… 
ไม่อนมุตั ิเพราะ …………………………… 
……………………………………………………
…………………………………………………… 
 
ลงช่ือ .......................................................  
(.................................................................)   
วนัท่ีอนมุตั ิ.............................................. 

ความคดิเห็นของหัวหน้าสายวชิา/
ผู้จัดการ/ผู้อ านวยการ 
อนมุตั ิ…………………………………… 
ไม่อนมุตั ิเพราะ …………………………… 
…………………………………………………
………………………………………………… 
 
ลงช่ือ .......................................................  
(.................................................................)  
วนัท่ีอนมุตั ิ.............................................. 

ความคดิเห็นของคณบด ี
 
อนมุตั ิ…………………………………… 
ไม่อนมุตั ิเพราะ ………………………… 
………………………………………………
……………………………………………… 
 
ลงช่ือ .......................................................  
(................................................................)  
วนัท่ีอนมุตั ิ.............................................. 

หมายเหตุ 
...................................................................................................................................................................................................... 



2 พฤศจิกายน พ.ศ.2559   

 

แบบรายงานผลการเข้าร่วมการประชุม/อบรม/สัมมนา/การศึกษาดูงาน 
วิทยาลัยเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยรังสิต 

เรียน   คณบดีวิทยาลยัเภสชัศาสตร์  

 ตามแบบฟอร์มการขออนมุตัเิข้าร่วมการประชมุ/อบรม/สมัมนา เร่ือง .............................................. ลงวนัท่ี ..................... 
ให้ข้าพเจ้า............................................................................................. พร้อมด้วย........................................................................... 
เดินทางไปประชมุ / การอบรม/ การสมัมนา / การศกึษาดงูานท่ี............................................................................................................. 
ระหวา่งวนัท่ี...............เดือน.................................พ.ศ. .................. ถึงวนัท่ี...................เดือน.............................พ.ศ. ........................ 
จดัโดย............................................................................................................................................................................................. 
รวมเป็นเวลา................วนัและอนมุตัิให้ใช้งบประมาณ เป็นคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปครัง้นีจ้ านวน............บาท (.................................)    
 บดันี ้การปฏิบตัิหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายได้เสร็จเรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าขอรายงาน ผลการไปประชมุ / การอบรม/ การสมัมนา / 
การศกึษาดงูาน ดงัตอ่ไปนี.้................................................................................................................................................................ 
 ข้าพเจ้า จะน าความรู้  ความสามารถ  ประสบการณ์  ทักษะ  หรืออื่น ๆ  ที่ได้รับในการ ไปประชมุ / การอบรม / การ
สมัมนา / การศกึษาดงูานในครัง้นี ้มาเพื่อพฒันางานของหนว่ยงาน ดงันี ้……....................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
         เอกสารท่ีได้รับจากการไปการอบรมสมัมนา / การศกึษาดงูาน มดีงัตอ่ไปนี ้คือ 
 ………………………………………………………………………………………………………...........................................
..………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
     การเผยแพร่ความรู้  ประสบการณ์  ทักษะ  และอื่น ๆ แก่ผู้ที่เก่ียวข้อง คือ 
 ………………………………………………………………………………………………………........................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพจิารณาด าเนินการตอ่ไป 
                                                                                                    ลงช่ือ ......................................................... ผู้รายงาน 
                                                                                                           (..........................................................) 
                                                                                                   ต าแหนง่.......................................................  

             ลงวนัท่ี ........... / ........... / ............ 

ความคดิเห็นของหัวหน้าหมวดวิชา 
……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………….……… 

……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………….……… 
                               ลงช่ือ .......................................................  
                             (.................................................................)  
                                  วนัท่ี.............................................. 

ความคดิเห็นของหัวหน้าสายวชิา/ผู้จัดการ/ผู้อ านวยการ 
……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………….……… 

……………………………………………………………………. 
………………………………………………………………….……… 
                                    ลงช่ือ .......................................................  
                                    (.................................................................)   
                                            วนัท่ี.............................................. 

หมายเหตุ   1.  แนบส าเนาประกาศนียบตัร หนงัสือส าคญั หรือหนงัสือรับรองการเข้ารับการฝึกอบรม/สมัมนา/ประชมุทางวชิาการ 
 และเอกสารท่ีเก่ียวข้องกบัการฝึกอบรม/สมัมนา/ประชมุทางวิชาการไปกบัรายงานฉบบันีด้้วย 
 2.  ส่งรายงานพร้อมทัง้เอกสารท่ีเก่ียวข้องให้ผู้บงัคบับญัชาตามล าดบัขัน้    ภายใน 7 วัน   หลงัสิน้สดุการฝึกอบรม  
 การศกึษาหรือดงูาน การประชมุเชิงปฏิบตักิาร หรือการสมัมนา 


