
 มรส. 32  ใบค ำร้องขอเอกสำรส ำคญัทำงกำรศึกษำ 
             FORM RSU32: REQUEST FOR TRANSCRIPT OF RECORDS OR CERTIFICATION LETTER 
  
สถานภาพนกัศึกษา (Student’s Status):      นกัศึกษาปัจจุบนั (Current Student)        ส าเร็จการศึกษา (Graduated Student) 

 
วนัท่ี (Day).............เดือน (Month)…………..……. ปี (Year)............ 

ช่ือ (Student’s Name).....................................................................……………....รหสัประจ าตวั (Student ID).........…....................................... 
             Mr.              Ms.              Mrs.    Others (Please specify)……..………………………………………... 
   
 
(Please fill-in your Name and Surname in the boxes provided above leaving a space between your Name and Surname) 
 
คณะ/วทิยาลยั/สถาบนั (Faculty/College/Institute).................................................................  สาขาวิชา(Major)................................................ 
ท่ีอยูท่ี่สามารถติดต่อไดเ้ลขท่ี (Present Address)...……………หมูท่ี………….ถนน (Street)…………………………………......................... 
ต าบล/แขวง (District)……………………………………….……………อ าเภอ/เขต (City)………………………………………………….. 
จงัหวดั (Province or State)………………………………ประเทศ (Country)……………………..รหสัไปรษณีย ์(Zip Code)……………….. 
โทรศพัทบ์า้น (Home Phone)……………………………………………….โทรศพัทมื์อถือ (Mobile Phone)………………………………... 
วนั/เดือน/ปีเกิด (Birth Date) วนัท่ี (Day)……………….เดือน (Month)……………………..………… ปี (Year)…………………………… 
 
ขอยืน่ค  าร้องต่อส านกังานทะเบียนเพ่ือขอเอกสารส าคญัทางการศึกษาดงัน้ี (I have submitted this request form for the following : ) 
 ใบรับรองการศึกษา ฉบบัภาษาไทย (Certification Letter in Thai)      จ านวน (Number of Copies)...............ฉบบั 
 ใบรับรองการศึกษา ฉบบัภาษาองักฤษ (Certification Letter in English)   จ านวน (Number of Copies)………...ฉบบั 
 ใบรายงานผลการศึกษา ฉบบัภาษาไทย (Transcript of Records in Thai)      จ านวน (Number of Copies)………...ฉบบั 
 ใบรายงานผลการศึกษา ฉบบัภาษาองักฤษ (Transcript of Records in English)     จ านวน (Number of Copies)…….…..ฉบบั 
 อ่ืนๆ โปรดระบุ Others (Please specify)…………………………….. ………  จ านวน (Number of Copies)...............ฉบบั 
หมายเหต:ุ (Remarks)        - กรณีขอใบรับรองการศึกษาและเป็นนกัศึกษาปัจจุบนัใชรู้ปถ่ายชุดนกัศึกษาขนาด 2 น้ิว 1 รูปต่อ 1 ฉบบั 
                            (For current students, please submit one 2 inch presentable photo for each letter of certification requested) 
             - กรณีขอใบรับรองการศึกษาและส าเร็จการศึกษาแลว้ใชรู้ปถ่ายชุดครุยขนาด 2 น้ิว 1 รูปต่อ 1 ฉบบั 
                                          (For graduated students, please submit one 2 inch photo in academic gown for each letter of certification requested) 
             - กรณีขอใบรายงานผลการศึกษา ไม่ใชรู้ป  
                            (No photo is required for students requesting Transcript of Records) 
การรับเอกสารส าคญัทางการศึกษา (Receiving the document requested) 
 มารับดว้ยตนเองหลงัจากยืน่ค  าร้อง 3 วนัท าการ (Received by myself 3 days after my request has been received) 
 ใหจ้ดัส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนพิเศษ EMS (Send by post to my address) อตัราค่าบริการ 40 บาท (ไม่เกิน 3 ชุด) ชุดต่อไปชุดละ 

10 บาท  (No more than 3 documents with mailing fee of 40 Baht. Additional 10 Baht each for more copies of documents.) 
ช่ือและท่ีอยูใ่นการจดัส่ง 
 ช่ือ (Name)…………………………………………………...…….ท่ีอยู ่(Address)……………………..หมู่ท่ี...................................... 
ถนน (Street)………………………………………………………….ต าบล/แขวง (District)……………...……………………………………..
อ าเภอ/เขต (City)……………………………………………………..จงัหวดั (Province or State)………………………………………………. 
รหสัไปรษณีย ์(Zip Code)…………………………………………….ประเทศ (Country)……………………………………………………….. 
 

โปรดอ่ำนค ำช้ีแจงด้ำนหลงั กรณทีีใ่ห้จดัส่งให้หำกไม่ได้รับภำยในก ำหนดกรุณำตดิต่อ ส ำนักงำนทะเบียน โทร.0-2791-5547 
Please read the advice on the back of this page. If you have any question, please contact the Registrar’s Office at Tel. 0-2791-5547 



 

 
 
 
 

ค าช้ีแจง 
เร่ืองการขอเอกสารส าคญัทางการศึกษา 
............................................................................................ 

 
        ส าหรับนกัศึกษาท่ีตอ้งการขอเอกสารส าคญัทางการศึกษา ใหป้ฏิบติัตามขั้นตอนต่อไปน้ี 
 

1. ขอรับ มรส.32 ใบค าร้องขอเอกสารส าคญัทางการศึกษาไดท่ี้ ส านกังานทะเบียน อาคาร 1 (อาคาร
อาทิตย ์ อุไรรัตน์) โดยกรอกรายละเอียดใหถู้กตอ้ง สมบูรณ์และชดัเจน (เขียนตวับรรจง) 

2. น า มรส.32 ไปช าระเงินท่ีแผนกการเงิน อาคาร 1 โดยเก็บ มรส.18 ใบเสร็จรับเงิน (สีฟ้า) ไวเ้ป็น
หลกัฐาน 

3. น า มรส.32 และ มรส.18 ใบเสร็จรับเงิน (สีม่วง) มายืน่ท่ีส านกังานทะเบียนพร้อมรูปถ่ายขนาด 2 
น้ิว ถ่ายไวไ้ม่เกิน 6 เดือน ในลกัษณะหนา้ตรง ไม่สวมหมวกหรือแวน่ตาด า ทรงผมเป็นทรงสุภาพ 
ไม่ปรกหนา้ ไม่ปิดคิ้ว ไม่ประบ่า ไม่ไวห้นวดเครา ไม่ติดเคร่ืองประดบัและต่างหู ส าหรับผูท่ี้ไวผ้ม
ยาว ใหร้วบหรือปัดไวด้า้นหลงั และใหเ้ขียนช่ือ-นามสกุล และรหสันกัศึกษาไวด้า้นหลงัรูปทุกใบ 
 กรณีเป็นนกัศึกษาปัจจุบนั ใชรู้ปถ่ายแต่งกายชุดนกัศึกษา (หา้มใชรู้ปถ่ายโพลารอยด์) 

o นกัศึกษาชายผกูเนคไทมีตรามหาวทิยาลยัรังสิต 
o นกัศึกษาหญิง ติดเขม็ตรามหาวทิยาลยัรังสิต 

 กรณีส าเร็จการศึกษาแลว้ ใชรู้ปถ่ายสวมชุดครุยมหาวทิยาลยัรังสิต 
 
 

Instruction 
 Students must follow the following instruction: 
 

1. Fill-up Form RSU32  clearly and accurately. 
2. Go to the Cashier’s Office at Building 1 to pay the fee and retain the blue copy as your receipt. 
3. Submit Form RSU32 together with 2 inch photo and the purple copy of your receipt to the 

Registrar’s Office  
 Photo of current student must be dressed in the official uniform of Rangsit University. 

o Male student must be dressed in the uniform of the University with an RSU tie. 
o Female student must be dressed in the uniform of the University with an RSU pin. 

 Photo of graduated student must be dressed in the academic gown of Rangsit University. 


