
(สอส.01) 

ใบขอใช้ห้องเรียน/ห้องประชุม/อ่ืนๆ 
ส ำนักงำนอำคำรและส่ิงแวดล้อม 

มหำวิทยำลัยรังสิต 
 

ที่…………/……………..              วนัที่................เดือน...............................พ.ศ................ 
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.....................................................................………………………(บคุลากร / นกัศกึษา)  รหสัประจ าตวั..…...................................... 

หน่วยงาน / แผนก / ส านกั……….....................................สาขา............................................คณะ..................………………….................. 
ขออนุมัติใช้   ห้องเรียน    ห้องปฏิบตัิการ    ห้องประชมุ    ห้องท างาน     อ่ืนๆ (ระบ)ุ.............................................................................. 

หมายเลขห้อง...........................ตกึ…………….อาคาร…………...............…………… 
วัน / เวลาที่ขอใช้   วนัท างาน   วนัหยดุ 
  วนั.............ที่................เดือน...................................พ.ศ......................    เวลา.......................น. ถึง เวลา............................น. 
  วนั.............ที่................เดือน...................................พ.ศ......................    เวลา.......................น. ถึง เวลา............................น. 
  วนั.............ที่................เดือน...................................พ.ศ......................    เวลา.......................น. ถึง เวลา............................น. 
  วนั.............ที่................เดือน...................................พ.ศ......................    เวลา.......................น. ถึง เวลา............................น. 
อุปกรณ์เพิ่มเติม   เคร่ืองปรับอากาศ     อ่ืนๆ (ระบ)ุ...................................................................................... 
วัตถุประสงค์ในการขอใช้ ...........................................................................................................................…………………………………………….............. 
จ านวนผู้ใช้ห้อง....................................คน (รายช่ือแนบด้านหลัง)   อาจารย์ที่ปรึกษา.............................................................(กรณีนักศึกษาขอใช้) 
   มีโครงการแนบ       ลงช่ือ……..........................................................................ผู้ขออนุมัติ 

   ไมมี่โครงการแนบ      โทรศัพท์ติดต่อ............................มือถือ............................…………... 

1.  ความเหน็หัวหน้าภาค / หวัหน้างาน / อาจารย์ที่ปรึกษา      2.  ความเหน็รองคณบดี / คณบดี / ผู้อ านวยการ 
  เห็นควรอนญุาต    โปรดพิจารณา     อนญุาต   ไมอ่นญุาต   โปรดพิจารณา 
………………………………………………………..   ……………………………………………………………………. 
ลงช่ือ....................................................……………   ลงช่ือ………………………….................................................. 

(............................................................)    (............................................................) ประทบัตรา 
วนัที่……………………………………….    วนัที่………………………………………. 

 
3.  ความเหน็ผู้ดูแล (ส านักงานทะเบียน : โทร. 5544)       

  ห้องวา่ง   ห้องไมว่า่ง /..........................จองใช้         ห้องของคณะ / หน่วยงาน (ทะเบียนไมไ่ด้ดแูล)            
  อ่ืน ๆ…………………................................…..........................................……………………………………………………….            

             ลงช่ือ.................................................... 

                  วนัที่...……………................................ 

    
4.  ความเหน็ผู้ตรวจสอบ (แผนกรักษาความสะอาด : โทร.3804)              5.  ความเหน็ผู้อ านวยการส านักงานอาคารและส่ิงแวดล้อม 
     ขนาดห้องที่ขอใช้จ.ุ...................คน       อนุมัติ    ไม่อนุมัติ 

  ขนาดเหมาะสม / เห็นควรอนมุตัิ          ………………………………………………………………………………. 
  ขนาดไมเ่หมาะสม / เปลี่ยนเป็นห้อง……..........……….....(แจ้งผู้ขอแล้ว)        ………………………………………………………………………………. 
  ขนาดไมเ่หมาะสม / แต…่…….……………………………(ผู้ขอยืนยนั)                        ลงช่ือ........….....................................................…………………... 

ลงช่ือ....................................................…………..                       (.........................................................…) ประทบัตรา 
               วนัที่…………......................................        .วนัที่…………....................................... 

 

บันทกึการตรวจสอบ  (แผนกรักษาความสะอาด / ส านักงานต ารวจ มหาวิทยาลัยรังสิต : โทร.2558 )        โปรดพลิกด้านหลงั   
  ไมมี่การใช้งานตามที่ขอ     แจ้งยกเลิกลว่งหน้า   ไมแ่จ้งยกเลิกลว่งหน้า 
  มีการใช้งานจริง จ านวนผู้ ใช้………….คน   เวลาทีใ่ช้…………………-……………………น.   ใช้ก่อนได้รับการอนมุตัิ 
  หลงัการใช้งานสถานที่เรียบร้อยดี   หลงัการใช้งานพบความเสียหายดงันี.้............................................................................................. 

ลงช่ือ (ตวับรรจง)..................................................……………… (หน.แมบ้่านประจ าอาคาร / ผู้ตรวจสอบในเวลาท าการ) วนัที่................................................. 
ลงช่ือ (ตวับรรจง)......................................................…………... (รปภ.ประจ าอาคาร / ผู้ตรวจสอบนอกเวลาท าการ) วนัที่................................................. 
 



(สอส.01) 

ใบขอใช้ห้องเรียน/ห้องประชุม/อ่ืนๆ 
ส ำนักงำนอำคำรและส่ิงแวดล้อม 

มหำวิทยำลัยรังสิต 
ค าแนะน าการใช้แบบฟอร์ม สอส.01 (ใบขออนุมัติใช้สถานที่ / ห้องเรียน) 
(สามารถ Download แบบฟอร์มได้ที่ www.rsu.ac.th/bldg) 
 

1.  ยื่นแบบฟอร์มมายงัส านกังานอาคารและสิ่งแวดล้อม (โทร. 3582) ก่อนวนัที่ขอใช้อยา่งน้อย 7 วนัท าการ 
2.  กรุณากรอกแบบฟอร์มให้ครบทกุชอ่ง เพ่ือความรวดเร็วในการอนมุตัิ เพราะหากกรอกไมค่รบทางส านกังานฯ จะสง่กลบัคนืผู้ขอใช้ 
3.  ยื่นแบบฟอร์ม ขออนมุตัิตามล าดบั (1-5) 
4.  กรณีขอใช้สถานที ่เพ่ือท ากิจกรรมเก่ียวกบัโครงการ (ต้องแนบรายละเอียดโครงการ) มาด้วย 
5.  กรณีมีคา่บ ารุงสถานที่ ให้ยดึตามประกาศมหาวิทยาลยัรังสิต เร่ือง หลกัเกณฑ์การขอใช้สถานที่ของมหาวิทยาลยัรังสิต พ.ศ. 2548 
6.  โปรดแนบรายชื่อผู้ ใช้สถานทีแ่ยกตา่งหาก หรือกรอกรายชื่อในตารางข้างลา่งนี ้ : 
 

รายชื่อผู้ขอใช้สถานที่ 
ล าดับ รหัส ชื่อ-นามสกุล (ตัวบรรจง) โทรศัพท์ (กรณีฉุกเฉิน)  หมายเหตุ 
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http://www.rsu.ac.th/bldg

