
 
 
 

5.3.2 ระเบียบปฏิบัติของแต่ละห้องปฏิบัตกิาร 

ศูนย์วจัิยและพฒันายา และผลติภณัฑ์สมุนไพร วทิยาลยัเภสัชศาสตร์ มหาวทิยาลยัรังสิต 

............................................................................ 

 เพื่อใหก้ารดาํเนินงานในหอ้งปฏิบติัการ ของศูนยว์ิจยัและพฒันายาและผลิตภณัฑส์มุนไพร ภายใตส้งักดัของ
วิทยาลยัเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลยัรังสิต เป็นไปตามนโยบายมาตรฐานความปลอดภยัในห้องปฏิบติัการสําหรับ
อาจารย ์บุคลากร และนักศึกษา รวมถึงผูเ้ขา้ปฏิบติังาน จึงขอกาํหนดระเบียบและขอ้ปฏิบติัเพื่อความปลอดภยัใน
หอ้งปฏิบติัการ ดงัน้ี 
1. อาจารย ์บุคลากร และนกัศึกษา ในมหาวิทยาลยัท่ีประสงคจ์ะขออนุญาตเขา้ใชอุ้ปกรณ์ และเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์

ของห้องปฏิบติัการ ขอให้กรอกแบบฟอร์มการขออนุมัติเข้าห้องปฏิบัติการ (F001-2563) และลงช่ือรับทราบใน
ระเบียบ/ข้อปฏิบัติเพ่ือความปลอดภัยในห้องปฏิบัติการ โดยส่งเอกสารทั้งสองฉบับล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 1 สัปดาห์ 
ท่ีบุคลากรในศูนยว์ิจยัฯ (หอ้ง 404 408 หรือ 409 อาคาร 4/1)  

2. ผูเ้ขา้ปฏิบติังานในห้องปฏิบติัการควรมีความรู้เร่ืองความปลอดภยัในห้องปฏิบติัการ โดยเรียนรู้จากบทเรียน
ออนไลน์ท่ี LMS RSU และผ่านแบบทดสอบอย่างน้อย 60 % หรือ ผ่านการเรียนบทเรียนออนไลน์ของกรม
วิทยาศาสตร์บริการ โดยแสดงใบประกาศการผา่นการอบรม 
- LMS RSU: (https://lms.rsu.ac.th/) 
- กรมวิทยาศาสตร์บริการ: (https://www.e-learning.dss.go.th/xlms_dss/portal/course2.jsp?courseId=9) 

3. ผูป้ฏิบติังาน/ผูเ้ขา้เยี่ยมชมให้ปฏิบติัตามระเบียบ/ขอ้ปฏิบติัท่ีกาํหนดไวใ้น **รายละเอียดความปลอดภยัส่วน
บุคคล/ระเบียบขอ้ปฏิบติัสาํหรับผูเ้ขา้เยีย่มชม** 

4. ผู้ขอใช้งานเคร่ืองมือสามารถจองวนัท่ีจะเขา้ใชง้านเคร่ืองมือไดล่้วงหนา้ ผา่นหนา้เวบ็ไซตศู์นยว์ิจยัและพฒันายา
และผลิตภณัฑส์มุนไพร วิทยาลยัเภสชัศาสตร์ มหาวิทยาลยัรังสิต 
(https://rsupharmacy.rsu.ac.th/index.php/th/2020-12-04-08-32-11/sino-thai-2) 

5. กรณีขอใชเ้คร่ืองมือวิทยาศาสตร์ ใหอ่้านวิธีการใชง้านเคร่ืองมือจากคู่มือ หรือ SOP หรือติดต่อบุคลากรในศูนยว์ิจยั
ฯ เพื่อขอคาํแนะนาํวิธีการใชง้านเคร่ืองมือท่ีถูกตอ้ง และตอ้งปฏิบติัตามกฎการใชเ้คร่ืองมืออยา่งเคร่งครัด  

6. ผูข้อใชเ้คร่ืองมือตอ้งเตรียมวสัดุ-อุปกรณ์ เคร่ืองแกว้ และสารเคมีท่ีประกอบการใชเ้คร่ืองมือมาเอง และเก็บให้
เรียบร้อยทุกคร้ังหลงัการใชง้านในแต่ละวนั ห้ามหยิบใช้อุปกรณ์ในห้องปฏิบัติการของศูนย์วิจัยฯ โดยไม่ได้รับ
อนุญาต 

7. หากมีความจาํเป็นตอ้งการขอยืมอุปกรณ์ วสัดุวิทยาศาสตร์ ขอให้ลงช่ือผู้ยืม รายการ จํานวนที่ต้องการยืม และ
เบอร์ติดต่อในสมุดการยืม-คืนอุปกรณ์ เม่ือใชง้านเสร็จให้รีบส่งคืนโดยทนัที พร้อมทั้งลงลายมือช่ือและวนัท่ี
ส่งคืนในสมุด 
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8. หา้มเคล่ือนยา้ยเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ออกนอกหอ้งปฏิบติัการโดยไม่ไดรั้บอนุญาต 
9. ก่อนใชเ้คร่ืองมือตอ้งตรวจเช็คก่อนทุกคร้ัง ถา้พบว่าเคร่ืองมือชาํรุดตอ้งแจง้ให้บุคลากรท่ีดูแลเคร่ืองมือรับทราบ

ทนัที และงดใชเ้คร่ืองมือจนกวา่จะไดรั้บการซ่อมแซมใหใ้ชง้านไดต้ามปกติ 
10. เม่ือใชง้านเคร่ืองมือกรุณาลงบนัทึกการใชง้านในสมุดบนัทึกการใชง้านเคร่ืองมือ (Log Book) ทุกคร้ัง โดยระบุ

สถานะเคร่ืองมือก่อนและหลงัใชง้าน หากเคร่ืองมีปัญหาระหว่างการใชง้านให้บนัทึกปัญหาท่ีเกิดข้ึนลงในสมุด
บนัทึกการใชง้านเคร่ืองมือ 

11. ผูข้อใชเ้คร่ืองมือตอ้งรับผิดชอบดูแลความเรียบร้อยของเคร่ืองมือท่ีขอใช ้ทาํความสะอาดรวมถึงจดัเคร่ืองมือให้
อยูใ่นสภาพเดิม เพื่อใหพ้ร้อมใชง้านไดต่้อไป 

12. หากพบว่ามีการใชเ้คร่ืองมือท่ีผิดวิธี ซ่ึงอาจก่อให้เกิดการชาํรุดและเสียหายในอนาคต ตั้งแต่ 2 คร้ังข้ึนไป ศูนย์
วิจยัฯ ขอสงวนสิทธ์ิท่ีไม่อนุญาตใหผู้ใ้ชเ้คร่ืองมือเขา้ใชเ้คร่ืองมือนั้นอีกต่อไป 

13. หา้มมิใหผู้เ้ขา้ปฏิบติังานในหอ้งปฏิบติัการวางวสัดุอุปกรณ์ส่วนตวัท้ิงไวใ้นพื้นท่ีส่วนรวมโดยเดด็ขาด หากมีการ
ฝ่าฝืนจะไม่รับผดิชอบในความเสียหาย หรือสูญหายของอุปกรณ์นั้น 

14. ผูเ้ขา้ปฏิบติังานในหอ้งปฏิบติัการตอ้งติดฉลากสารละลายท่ีเตรียมทุกขวด โดยระบุช่ือสารละลาย ช่ือผูเ้ตรียม และ
วนั/เดือน/ปีท่ีเตรียม หากพบขวดสารละลายท่ีไม่มีการติดฉลากจะถูกกาํจดัออกไปโดยไม่จาํเป็นใหท้ราบล่วงหนา้ 

15. ผูป้ฏิบติังานตอ้งรักษาความสะอาดของเคร่ืองมือ พื้นท่ีส่วนกลาง เช่น ตูดู้ดควนั อ่างลา้ง ไม่ท้ิงเคร่ืองแกว้ หรือ
สารเคมีท่ีไม่ไดใ้ชง้านไว ้ควรเกบ็ลา้งทนัทีหลงัใชง้านเสร็จ 

16. ในกรณีท่ีเคร่ืองมือ เคร่ืองแก้ว หรืออุปกรณ์ต่างๆ ชาํรุดเสียหาย ผูป้ฏิบติังานท่ีทาํให้เกิดความเสียหายตอ้ง
รับผดิชอบชดใชค่้าเสียหายดงัน้ี 
- กรณีเคร่ืองแกว้ ผูใ้ชง้านตอ้งชดใชค่้าเสียหายในราคาเตม็ของเคร่ืองแกว้ชนิดนั้นๆ 
- กรณีเคร่ืองมือและอุปกรณ์ ถา้ความเสียหายนั้นเกิดจากความประมาทเลินเล่อ หรือ การใชเ้คร่ืองมือและอุปกรณ์
อยา่งไม่ถูกตอ้ง ผูใ้ชเ้คร่ืองมือจะตอ้งชดใชค่้าซ่อมแซมทั้งหมด เพื่อใหเ้คร่ืองมือกลบัมาพร้อมใชง้านไดเ้ช่นเดิม 

17. เม่ือเสร็จส้ินการปฏิบติังานในแต่ละวนั ขอให้ผูป้ฏิบติังานตรวจสอบว่าไดปิ้ดสวิทซ์เคร่ืองมือ รวมถึงปิดไฟ ปิด
เคร่ืองปรับอากาศภายในหอ้งปฏิบติัการ ใหเ้รียบร้อยก่อนออกจากหอ้งปฏิบติัการ 

18. ศูนยว์ิจัยฯ ขอสงวนสิทธ์ิไม่อนุญาตให้ผูท่ี้ฝ่าฝืนระเบียบการใช้เคร่ืองมือและไม่ปฏิบติัตามระเบียบการใช้
หอ้งปฏิบติัการ  เขา้ใชง้านเคร่ืองมือท่ีศูนยว์จิยัฯ อีกต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ขา้พเจา้ไดอ่้านขอ้ความในระเบียบการใชห้้องปฏิบติัการ อุปกรณ์ และเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ ของศูนยว์ิจยัและ
พฒันายาและผลิตภณัฑส์มุนไพร วิทยาลยัเภสชัศาสตร์ มหาวิทยาลยัรังสิต โปรดลงนามรับทราบ 
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        (                                             )             (                                             ) 

                 นกัศึกษา                      นกัศึกษา 
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        (                                             )                  (                                             ) 

                นกัศึกษา                      นกัศึกษา 
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        (                                             )      

                      อาจารยท่ี์ปรึกษา    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


