
ขั้นตอนการจองใช้งานเคร่ืองมือ 

ศูนย์วจิยัและพฒันายา และผลติภณัฑ์สมุนไพร วทิยาลยัเภสัชศาสตร์ ม.รังสิต 
 

1.  ตรวจสอบวนัและเวลาท่ีวา่งสามารถเขา้ใชง้านเคร่ืองมือ จากลิงคป์ฏิทินการจองใชง้านเคร่ืองมือแต่ละชนิด

บนหนา้เวบ็ไซต ์ถา้ปรากฏหนา้ปฏิทินดงัภาพ ใหค้ลิก Google calendar แลว้กด add เพื่อเพิ่มปฏิทิน ก่อนกด

เลือกดูวนัและเวลาในปฏิทิน (ใชง้านระบบการจองผา่น Gmail)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. การจอง กรอกขอ้มูลส่วนตวั อีเมล ์ วนัและเวลาท่ีจะเขา้ใชง้านใน Google form ของเคร่ืองมือท่ีตอ้งการ 

จากนั้นกด submit เพื่อยนืยนัการจอง  

การกรอกขอ้มูลวนัและเวลาท่ีจอง ใน Google form 

2.1 กรณีอุปกรณ์ท่ีใชข้ึ้นระบบวนัและเวลาเป็นภาษาไทย ดงัรูป  

     ใหก้รอกวนั เดือน ปี แบบ (พ.ศ.) เวลาเป็น 24 ชัว่โมง 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 กรณีอุปกรณ์ท่ีใชข้ึ้นระบบวนัและเวลาเป็นภาษาองักฤษ ดงัรูป  

     ใหก้รอกวนั เดือน ปี แบบ (ค.ศ.) เวลาเป็น am, pm  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. ระบบจะส่งอีเมลเ์พื่อยนืยนัการจองเคร่ืองมือผา่นอีเมลท่ี์ระบุไวใ้น Google form ผูเ้ขา้จองใชง้านเคร่ืองมือ

สามารถตรวจสอบวา่ขอ้มูลการจองของท่านเขา้ในระบบการจองแลว้ โดยคลิกลิงคท่ี์แนบในอีเมล ์ (ลิงคใ์ด

ลิงคห์น่ึงตามความสะดวก) ช่ือและขอ้มูลการจองของผูเ้ขา้จองจะปรากฏบนปฏิทินการจองใชง้านเคร่ืองมือ 

     * ลิงค ์ open form web browser: ส าหรับเปิดใชง้านดว้ยบญัชี google (ใหค้ลิก google calendar 

เช่นเดียวกบัขอ้ 1) 

* ลิงค ์open form other applications: ส าหรับเปิดใชง้านดว้ยแอปพลิเคชัน่อ่ืน กดดาวน์โหลดไฟลเ์พื่อดู

รายละเอียดการจอง 

4. ผูใ้ชง้านสามารถยกเลกิการจองเคร่ืองมือไดโ้ดย ส่งอีเมลม์ายงัผูป้ระสานงาน (ตามอีเมลท่ี์ระบุไวใ้นอีเมลท่ี์ผู ้

จองเขา้ใชง้านไดรั้บ) ระบุช่ือผูจ้อง วนั เวลา และชนิดของเคร่ืองมือท่ีตอ้งการยกเลิกการจอง 


